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第二部份：教師成績登分與匯入(教師端) 

2-1設定成績計算模式

1. 選擇身分別

「教職員」

輸入帳號

輸入密碼

輸入驗證碼後

按登入

2. 選擇「教師資

訊服務」
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3. 選擇「教務系

統」之「成績

登分與匯入」

4. 系統自動帶出

本學期授課科

目，請點選

「設定」

5. 選擇評分方

式，如依百分

比計算，百分

比總核需為

100%
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2-2成績登錄

1. 可下載成績

範本檔

(Excel)進行

成績編修

2. 成績編修完

成後，可利

用「匯入」

功能，將成

績寫入成績

系統

3. 亦可直接點

選「登錄」

按鈕
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4. 於系統直接

輸入學生成

績

5. 不及格學

生，系統上

方會自動計

算人數

6. 輸入完成後

可先按儲存

2-3送繳/取消送繳學期成績

1. 學生成績確定

後，可按「全部

送繳」或「部分

送繳」按鈕進行

成績繳交

2. 於送繳期間

內，可使用

「取消部分送

繳」功能，進

行成績調整




